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Requiere Contratar:

Coordinador de Área
Departamento Simplificación de Trámites

Requisitos:

· Profesional en ingeniería civil, en ingeniería en construcción o en arquitectura

· Incorporado al CFIA

· Al menos 1 año de experiencia profesional

· Experiencia básica en trámites para proyectos de construcción

· Manejo de paquetes de dibujo y todos los componentes Office

· Conocimiento avanzado en manejo de hojas de cálculo (Excel)

· Facilidad de redacción

· Proactividad, creatividad e iniciativa y excelentes relaciones interpersonales

· Facilidad para trabajar en equipo

· Trabajar bajo presión

· Excelente presentación personal

· Vehículo propio (preferible)

· Manejo del idioma inglés (preferible)

Descripción de actividades del puesto:

El puesto es para desempeñarse como asistente y responder al jefe del departamento respectivo. Los trabajos y acciones mínimas que se desarrollarán en este puesto serán elaboración de diversos tipos de documentos, apoyar en reuniones de trabajo y coordinación, analizar procesos internos en diversas instituciones, apoyar en presentaciones y capacitaciones de diversa índole, representar el departamento en diversos foros de discusión y apoyar en diversas labores administrativas.

Interesados enviar su currículo actualizado indicando pretensiones salariales al correo electrónico kmoya@cfia.cr, a más tardar viernes 05 de marzo. 
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